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Anleitung für Chef Dienste und Kommissionen. 

Mit dieser Anleitung können Dienst- und Kommissionschefs die Inhalte selbständig auf der 

Homepage publizieren. 

1. Zu publizierenden Text erfassen und als PDF auf der lokalen Festplatte oder USB Stick 

speichern ( Specherort notieren) 

2. URL www.rotary-brb.ch im Browser eingeben 

3. Benutzer und Passwort eingeben 

Benutzer = E-Mail gemäss Jahrbuch, entweder Privatemail oder Geschäftsemail, je nach 

Codierung im Adressenstamm. 

Passwort = Jahrbuchcode 

 

4. Passwort unbekannt? 

Wenn das Paswort nicht bekannt ist, mir dem Link 

„Passwort anfordern / vergessen?“ eine neues Passwort anfordern. 

Das neue Passwort wird automatisch an die im System registrierte E-Mail verschickt. 

 

  

http://www.rotary-brb.ch/
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5. Passwort ändern 

Unter der Rubrik Passwort ändern, könnt ihr ein neues Passwort vergeben. Dieses ist beim 

nächsten Login wirksam. 

 

 

6. Jetzt als Administrator anmelden 
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7. Auf der Homepage zum Ordner des Dienstes wechseln. Beispiel Berufsdienst  

Das Wort „Berufsdienst“ klicken 
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8. Im neuen Fesnter wie folgt vorgehen: 

1. Neue Datei klicken 

2. Das erstellte Dokument z.B. xyz.PDF suchen 

3. Beschreibung zum Dokument eingeben 

4. Senden 

 

 

 

9. Fertig 


